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Para evitar desplazamientos, puedes gestionar de forma telematica la admisiéon de alumnos en centros
docentes sostenidos con fondos publicos para el curso 2019/2020.

Para ello necesitards disponer de certificado digital, o bien del sistema de informacién electrénica Cl@ve.
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Accede, mediante tu navegador web, a la pagina
https://raices.madrid.org/secretariavirtual.

ELIGE EL TIPO DE SOLICITUD

Elige el tipo de solicitud de admisién a realizar:

* Segundo ciclo de infantil, educacién primaria,
educacién especial, educacién secundaria
obligatoria y bachillerato (a partir de 3 afios).

* Primer ciclo de educacién infantil (0, 1y 2 afos)

URL Secretaria Virtual

IDENTIFICATE MEDIANTE CERTIFICADO DIGITAL O SISTEMA DE IDENTIFICACION CL@VE

Pulsa el boté ny elige el sistema a través del
% cual te vas a identificar: DNle, certificado digital o

l Cl@ve (PIN o permanente).

clio've

¢ Como registrarme
en Cl@ve ?

Si ya dispones de un certificado digital valido para
relacionarte con las Administraciones Publicas, o de
DNI electrénico y un dispositivo lector, puedes
utilizarlo para presentar tu solicitud.

Si no fuera asi puedes registrarte en el sistema Cl@ve.

Elija el método

o

: i Tras leer las instrucciones iniciales pulsa el
p— i o oo ok scon e s, . botc')n y cumplimenta en sucesivas
pantallas los datos personales y familiares,
los datos de la solicitud y adjuntar
documentacion acreditativa que pudiera
precisarse.
En cualquier momento puedes retroceder de pantalla con el
botdn para consultar o rectificar la informacion.

. : El boton permite guardar como borrador para no
| = [mg- perder los datos introducidos.

FIRMA LA SOLICITUD

En la pantalla Confirmar podras revisar el borrador de la solicitud. Una vez verificado, podras firmar la
solicitud. Para ello, se te solicitard un nimero de moévil, al que se enviara - a través de SMS - un cddigo de
verificacion que posteriormente deberas introducir.

En caso de ser dos los tutores, ambos deberdn firmar la solicitud. Al segundo tutor se le ofrecera la
posibilidad de firmar la solicitud pendiente cuando se identifique al acceder a la Secretaria Virtual.

SEGUIMIENTO DE LA SOLICITUD

Una vez finalizado el proceso, la solicitud estara presentada y podra ser descargada en un fichero, o anulada
mientras permanezca abierto el periodo de admision. También podrdn realizarse nuevas solicitudes.

Desde la opcion de menu “Consulta de Solicitudes" se podran consultar los resultados (provisionales y
definitivos) de la baremacién de las solicitudes y las adjudicaciones, tanto de las solicitudes presentadas a
través de esta Secretaria Virtual como de las entregadas presencialmente en los centros.
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